UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI
DIRECTIA GENERALA SECRETARIAT

Etape privind
depunerea si sustinerea tezei de doctorat

Secretariatul scolii doctorale informeaza studentul-doctorand asupra termenului
de verificare si predare in vederea depunerii si sustinerii tezei de doctorat.
Informarea secretariatului se va face pe e-mail.

Studentul-doctorand preda pe baza de cerere (documentul nr. 1), in principiu cu
30 de zile inainte de termenul final de depunere, teza de doctorat in format
electronic pe CD, si dupa caz, in format tiparit la secretariatul scolii doctorale.
Scoala doctorala inainteaza cu adresa (documentul nr. 2) Biroului Doctorat teza de
doctorat, in format electronic, ce urmeaza a fi verificata antiplagiat.

Biroul Doctorat, transmite teza de doctorat in vederea realizarii analizei de
similitudini utilizand un program recunoscut de CNATDCU.

Raportul de similitudine va fi transmis de catre Biroul Doctorat, in termen de 1(o)
zi lucratoare, directorului scolii doctorale, conducatorului de doctorat si
secretarului Scolii Doctorale. Daca directorul Scolii Doctorale este totodata si
conducatorul de doctorat, mesajul va fi trimis in CC si decanului facultatii.

In cazul in care analiza raportului de similitudine confirma existenta elementelor
constitutive ale unui plagiat, definit potrivit prevederilor legale, in consultare cu
conducatorul de doctorat, directorul scolii doctorale sau, dupa caz, decanul decide
daca este necesara analiza in proxima sedinta a Consiliului Scolii Doctorale.
Directorul scolii doctorale sau, dupa caz, decanul facultatii notifica secretariatul
scolii doctorale si Biroul Doctorat cu privire la rezultatul analizei Consiliului Scolii
Doctorale (inclusiv termenul de refacere al tezei de doctorat, daca este cazul).

In cazul in care analiza nu confirma existenta elementelor constitutive ale unui
plagiat, definit potrivit prevederilor legale, directorul Scolii Doctorale sau, dupa caz,
decanul facultatii notifica studentul-doctorand, conducatorul de doctorat si
secretariatului Scolii Doctorale ca se poate organiza pre-sustinerea.

Teza de doctorat se prezinta in vederea pre-sustinerii in colectivul comisiei de
indrumare.

Cererea de pre-sustinere (documentul nr. 3), completata de studentul-doctorand si
inregistrata la scoala doctorala, este avizata de conducatorul de doctorat. Pre-
sustinerea se va anunta public pe site-ul scolii doctorale cu cel putin 3 zile inainte
de data stabilita.

10. Procesul de verificare si de evaluare a tezei de doctorat in comisia de indrumare si
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control nu poate depasi 30 de zile.

.Ca rezultat al pre-sustinerii se completeaza avizul (documentul nr. 4) din partea

comisiei de indrumare.

12.Teza de doctorat se depune in mod oficial pe baza de cerere (documentul nr. 5), la

secretariatul scolii doctorale, in format tiparit (3 exemplare) si in format electronic
impreuna cu referatul de acceptare, acordul (documentul nr. 6) de depunere si
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rezolutia (documentul nr. 7) asupra raportului de similitudine din partea
conducatorului de doctorat si avizul comisiei de indrumare. Termenul final de
depunere a tezei de doctorat in vederea sustinerii publice este la incheierea celor
trei ani de studii universitare de doctorat sau, dupa caz, la finalul perioadelor de
intrerupere/prelungire. Sustinerea publica a tezei de doctorat poate avea loc in
termen de maximum un an de la momentul depunerii oficiale. Fac exceptie
studentii-doctoranzi care beneficiaza de perioada de gratie conform H.G.
nr.681/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, art.40 si/sau de améanare a
sustinerii publice conform Legii nr.49/2013.

13.0data cu depunerea tezei de doctorat se va depune\completa dosarul conform
listei (documentul nr. 8). Secretariatul scolii doctorale va completa dosarul
studentului-doctorand cu referatul preliminar (documentul nr. 9) privind parcursul
studiilor universitare de doctorat. Regimul dreptului de autor este reglementat prin
contractul de studii universitare de doctorat. Candidatii care poseda acte de studii
obtinute in strainatate vor prezenta traducerea in limba romana a actelor respective
impreuna cu echivalarea acestora de catre directiile de specialitate din cadrul
Ministerului de resort, legalizate la notariat*.

14. Comisia de doctorat propusa de conducatorul de doctorat se avizeaza de Consiliul
Scolii Doctorale.

15. Comisia de doctorat este alcatuita din presedinte, conducatorul de doctorat si cel
putin 3 referenti oficiali, din care cel putin doi specialisti isi desfasoara activitatea
in afara Universitatii din Bucuresti. Cei propusi pentru a fi membri in comisie
trebuie sa fie specialisti cu renume, cu preocupari si contributii relevante pentru
problematica tezei de doctorat si sa indeplineasca standardele interne ale
Universitatii din Bucuresti si ale scolilor doctorale. Dintre cei propusi, in afara celor
care fac parte din consortiul , Universitaria”, doar unul poate sa fie, prin exceptie si
in cazuri bine justificate, afiliat la o alta institutie decat universitatile de cercetare
avansata din strainatate sau din tara si institutele Academiei Romane. Presedintele
comisiei de doctorat este directorul Scolii Doctorale, decanul facultatii in care
functioneaza scoala doctorala sau delegatul acestora, dar care sa aiba gradul
didactic de cel putin conferentiar. Referentii oficiali sunt specialisti in domeniul in
care a fost elaborata teza de doctorat, au titlul de doctor si au functia didactica de
cel putin conferentiar universitar sau de cercetator stiintific principal gradul I sau
gradul II sau au obtinut abilitarea. Din comisia de doctorat pot face parte
cercetatori din Institutele Nationale de Cercetare Dezvoltare si specialisti din alte
tari care indeplinesc conditiile prevazute in H.G. nr. 681/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare.

16.In cazul doctoratului in cotuteld si in functie de prevederile acordului respectiv,
comisia de doctorat este formata din specialisti din ambele institutii. Comisia de
doctorat poate fi completata cu 1-2 specialisti dintr-o terta institutie de invatamant
superior. Presedintele comisiei de doctorat este reprezentantul Scolii Doctorale la
care a fost inmatriculat studentul-doctorand.

17.Scoala Doctorala transmite Biroului Doctorat propunerea de comisie (vezi anexele
1, 2 si 3) pentru a fi aprobata de catre conducerea Universitatii din Bucuresti.

18. Biroul Doctorat intocmeste Dispozitia pentru numirea comisiei si trimite electronic,
in format pdf, dispozitia scanata secretariatului Scolii Doctorale.

19. Secretariatul scolii doctorale redacteaza adresele pentru membrii comisiei (vezi
modelele anexate) si se asigura de transmiterea acestora. Acestea vor fi insotite de
formularele documentelor pentru plata.



20. Referentii oficiali au obligatia sa depuna/transmita referatele de analiza la
secretariatul scolii doctorale, in termen de cel mult 30 de zile de la data primirii
tezei de doctorat, insotite de link-urile unde se pot accesa CV-urile si documentele
de plata.

21.In cazul in care cel putin un referent oficial apreciaza ca teza nu indeplineste
standardele de calitate, aceasta va trebui refacuta.

22. Conducatorul de doctorat comunica studentului-doctorand ca teza trebuie refacuta
si fixeaza termenul pentru refacere. Teza de doctorat refacuta se va supune unei noi
verificari anti-plagiat numai la propunerea conducatorului de doctorat. Teza de
doctorat refacuta se depune la secretariatul Scolii Doctorale cu acordul scris al
conducatorului de doctorat si al referentului/lor oficial/i implicat/ti.

23.In cazul in care unul dintre membrii comisiei de doctorat devine indisponibil, el
poate fi schimbat la propunerea conducatorului de doctorat, cu avizul Consiliului
Scolii Doctorale si cu aprobarea Rectorului.

24. Sustinerea publica a tezei de doctorat poate fi organizatd numai daca toate
referatele oficiale sunt favorabile.

25. Scoala doctorala asigura accesul la continutul tezei de doctorat prin biblioteca de
profil. Un exemplar al tezei de doctorat se preda pe baza de proces verbal la
biblioteca facultatii.

26. Secretariatul Scolii Doctorale inmaneaza studentului-doctorand cererea tip pentru
fixarea datei de sustinere publica (documentul nr. 10), dupa indeplinirea tuturor
cerintelor prevazute de reglementarile in vigoare.

27.La dosarul studentului-doctorand, secretariatul va mai atasa urmatoarele
documente, intr-un exemplar:

e copia planului de invatamant al studiilor universitare de doctorat ;

e eventuale modificari intervenite in situatia studentului-doctorand ;

e procesul verbal de predare a unui exemplar de teza la biblioteca
facultatii.

28. Data, ora si locul sustinerii tezei de doctorat se afiseaza la sediul Scolii Doctorale
cu cel putin 20 de zile inainte de data stabilita; tot atunci, anuntul (documentul
nr.11) sustinerii publice, precum si rezumatul tezei de doctorat, in format pdf, se
vor trimite electronic Biroului Doctorat in vederea postarii si pe pagina IOSUD. In
cazul in care doctoratul se sustine intr-o limba de circulatie internationala,
rezumatul tezei de doctorat se elaboreaza si se difuzeaza in mod obligatoriu in limba
romana**.

29. Sustinerea tezei de doctorat poate avea loc in prezenta a cel putin 4 din cei 5
membri ai comisiei de doctorat, cu participarea obligatorie a presedintelui comisiei
de doctorat si a conducéatorului de doctorat. In cazul in care unul dintre cei trei
referenti nu poate participa la sustinere, din motive bine intemeiate, trebuie sa
trimita votul scris, presedintelui comisiei

30.Daca teza de doctorat este redactata intr-o limba de circulatie internationala,
sustinerea publica se poate face in limba respectiva.

31.Pe baza sustinerii publice a tezei de doctorat, comisia de doctorat evalueaza si
delibereaza asupra calificativului pe care urmeaza sa il atribuie tezei de doctorat.
Calificativele care pot fi atribuite sunt: ,Excelent”, ,Foarte bine”, ,Bine”,
sSatisfacator” sau ,Nesatisfacator”. Consiliile scolilor doctorale vor stabili criteriile
de acordare a calificativelor atribuite tezelor de doctorat.

32.In cazul in care comisia a hotarat atribuirea calificativului ,Excelent”, ,Foarte
bine”, ,Bine” sau ,Satisfacator”, presedintele comisiei comunica auditoriului
hotararea de a acorda doctorandului titlul de doctor.



33.Dupa sustinerea publica a tezei de doctorat, se redacteaza procesul-vebal
(documentul nr. 12) al sedintei de sustinere, semnat de presedintele comisiei si de
toti membrii prezenti ai comisiei de doctorat.

34. La sustinerea publica studentul-doctorand va completa declaratia (documentul nr.
13) de publicare.

35.1n cazul acordarii calificativului ,Nesatisficator”, comisia de doctorat va preciza
elementele care urmeaza sa fie refacute sau completate, perioada ce i se acorda
studentului-doctorand pentru refacere sau completare, si va stabili termenul
pentru o noua sustinere publica a tezei de doctorat.

36.Dupa refacere, se reiau etapele de la momentul trimiterii tezei de doctorat catre
referenti. Acestia vor elabora noi referate asupra tezei de doctorat refacute. Pentru
o noua fixare a sustinerii publice se mentin termenele de la sustinerea initiala.

37. Secretariatul Scolii Doctorale va scana si va incarca pe platforma online creata de
Biroului Doctorat toate documentele, in format pdf, (conform opis-ului anexat),
componente ale dosarului de sustinere intr-un folder sub urmatoarea denumire:
NUME-Initiala-PRENUME student-doctorand-anul sustinerii-luna sustinerii
(Exemplu : POPA-A-Ion-2016-04).

38.Hotararea comisiei de doctorat de a acorda titlul de doctor, impreuna cu
documentele necesare conform opisului (documentul nr. 14), se incarca electronic
pe platforma creata de Biroul Doctorat al Universitatii din Bucuresti in termen de
doua zile lucratoare de la data sustinerii publice. Biroul Doctorat confirma
completitudinea si corectitudinea dosarului electronic si in cel mult o zi lucratoare
solicita secretariatului Scolii Doctorale sa inainteze Biroului Doctorat dosarul
studentului-doctorand impreuna cu doua exemplare de teza si declaratia
studentului-doctorand referitoare la optiunile de publicarea a tezei.

39. Biroul Doctorat incarca pe platforma electronica a Ministerului Educatiei Nationale
si Cercetarii Stiintifice dosarul de doctorat in vederea validarii hotararii comisiei de
doctorat de catre Consiliul National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si
Certificatelor Universitare.

40. Atribuirea titlului de doctor se face prin ordin al ministrului de resort, la
propunerea Consiliului National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare.

41.Diploma de doctor se redacteaza conform prevederilor legale pe baza ordinului
ministrului de resort si se elibereaza de Universitatea din Bucuresti. Diploma de
doctor va include calificativul confirmat de CNATDCU si in conformitate cu
prevederile H.G. nr. 681/2011, art.70 alin. (4).

42.Inmanarea diplomei de doctor poate fi faicuta in cadrul unei ceremonii publice.

*Regulamentul Actelor de Studii reglementeaza documentele solicitate in varianta legalizata.
**Contractul de studii universitare de doctorat - art.16.



